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Upozornéni
Informace, uvedené v této prirucce, se vztahuji ke konkrétni verzi systému AYNI CMS (viz 2.2),
ktera je uvedena v zahlavi tohoto dokumentu. Pokud pouZivate star$i verzi systému, nemusi pro ni
byt nékteré zde uvadéné informace a postupy platné. V takovém pripadé doporucujeme upgrade na
nejnovéjsi verzi, ktera vam poskytne veSkerou momentalné dostupnou funkcionalitu, opravy a
zabezpeceni.

Pro podrobné informace o upgrade nebo jeho objednani se obrat'te na dodavatele systému (viz 23).
Aktualni verzi prirucky naleznete vZdy na této adrese:

https://www.avnicms.cz/ke-stazeni/uzivatelska-prirucka/
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1 Systémové pozadavky

1.1 Klientska cast

Pro praci se systémem AYNI CMS potiebujete pouze moderni webovy prohliZec s podporou
JavaScriptu a povolenymi cookies. Pro maximalni vyuZiti vSech vlastnosti systému doporucujeme
prohliZe¢ Mozilla Firefox v nejnovéjsi verzi, ktery si miiZete stahnout na adrese:

https://www.mozilla.org/cs/firefox/new/

Pozndmka: Nékteré Cdsti systému mohou vyzadovat plugin Adobe Flash Player.

1.2 Serverova cast

Systém AYNI CMS vyzaduje pro sviij béh nasledujici serverovou konfiguraci:
* Operacni systém Linux
*  Webovy server Apache
* Databazi MySQL
* PHP (5.x a vyssi)
* PHP moduly curl, date, gd, gettext, iconv, imap, mcrypt, mysqli, openssl, session

* Apache/PHP musi mit moZnost zapisovat, ménit a mazat v ramci celé adresarové struktury

webu

2 Prihlaseni do administrace

Zadejte do adresniho fadku webového prohliZece adresu vaSich webovych stranek a na konec
napiste /system/, napr:

https://www.aynicms.cz/system/

a stisknéte klavesu Enter.

Do pole e-mail zadejte vasi e-mailovou adresu, do pole heslo zadejte vase heslo do administrace a
kliknéte na tlacitko Prihldsit.

Upozornéni: Pro prihldseni do systému vidy pouZivejte Sifrované pripojeni HTTPS (ikona
zeleného zamku v adresnim rddku prohliZece). Zabrdnite tim nebezpeci odposlechnuti vasich
prihlasovacich tudajti.


https://www.aynicms.cz/system/
https://www.mozilla.org/cs/firefox/new/
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2.1 Statistiky webu

Po prihlaseni do systému AYNI CMS jsou zobrazeny statistiky o innosti webu, jako je pocet
pristupti na stranky nebo k jednotlivym ¢lankiim, pocet ¢lanki v databazi a dalsi statistické
informace.

Pokud je v konfiguraci systému nalezena néjaka chyba, je tato informace zobrazena cervenym
pismem.

2.2 ZjiSténi verze systému

Na konci stranky statistik naleznete informaci o verzi systému a verzi databaze.

3 Nastaveni webu

Pro prechod k nastaveni vaSich webovych stranek kliknéte v levém menu na Nastaveni webu.

3.1 Zakladni nastaveni

V sekci Zdkladni nastaveni naleznete licencni kli¢, ktery vas opraviiuje k uzZivani vasi licence
systému AYNI CMS. Dale zde miiZete nastavit:

* Nazev webu: Zde zadejte nazev vaSich webovych stranek. Jak spravné nazev zadat se
dozvite z integrované napovédy, ktera se zobrazi po kliknuti na ndpovéda vpravo vedle
textového pole.

* Kilicova slova: Zde zadejte klicova slova a slovni spojeni pro vyhledavace, oddélena carkou.

» Zakladni popis webu: Tento text se zobrazuje jako popisek ve vysledcich vyhledavani
internetovych vyhledavact. Proto mu vénujte velkou pozornost a vypliite zakladni
informace o vasich strankach strucné, ale vystiZné.

* Nazev kontaktniho formulare: Zde zadejte nazev integrovaného kontaktniho formulére.
Tento nazev se zobrazuje v rtiznych ¢astech webu, proto zadejte takovy nazev, ktery bude
jasny a vystizny. Napr. Napiste ndm nebo Kontaktujte nds.

3.2 ReZim zobrazeni
Systém AYNI CMS lze prepnout do tii grafickych reZimd:

* Nejprve rozcestnik (dale v textu jako rezim Portdl)
* Nejprve vychozi stranka

* Personalizovana homepage
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3.2.1 RezZim Portal (Nejprve rozcestnik)

V tomto reZimu je klasicka vychozi stranka nahrazena specialnim reZimem typu zpravodajsky
portal, kdy jsou na ni zobrazeny upoutavky na Cldnek dne a Vybrané &ldnky (viz 11.15). V tomto
reZimu Ize na vychozi strance rovnéz zobrazovat reklamni bannery na tfech pozicich a videa z
YouTube.

3.2.2 ReZim Nejprve vychozi stranka

V tomto reZimu dojde po zadani adresy vaseho webu k automatickému presmérovani na clanek,
ktery ma nastaven pfiznak Cldnek dne (viz 11.15). Diky tomu miZete podle potfeby snadno ménit
vasi vychozi stranku bez jakychkoliv zasahi do struktury webu.

3.2.3 RezZim Personalizovana homepage

Jedna se o nejmodernéjsi rezim, ktery umoZziuje velkou flexibilitu ve skladbé vychozi stranky
vaSeho webu. Personalizovana homepage se sklada ze Ctyr Casti:

* Horni ¢ast

» Stredni Cast

* Dolni cast

* Personalizovana paticka

VSechny casti 1ze libovolné upravovat. Mezi jednotlivymi ¢astmi se ddle mohou zobrazovat tyto
sekce:

* Bannery (dle zvolené pozice), viz 11.5

* Aktuality (mezi Horni a Stfedni ¢asti nebo mezi Stfedni a Dolni ¢asti — podle nastaveni pfi
instalaci), viz 11.5

* Reference (mezi Stfedni a Dolni ¢asti nebo mezi Dolni ¢asti a Personalizovanou patickou),
viz 11.5, nastavuje se pfi instalaci systému.

* Vybrané clanky (mezi Dolni ¢asti a Personalizovanou patickou), viz 11.5

* Partneri (mezi Dolni casti a Personalizovanou patickou), viz 11.5

3.24 Permanentni oddil webu

Permanentni oddil webu slouZi k vytvoreni obsahu, ktery je zobrazovan na vSech strankach vcetné
vychozi stranky a miiZe byt umistén kamkoliv. PouZiti tohoto oddilu vyZaduje tipravu designu,
proto jeho pouZiti konzultujte s webdesignérem nebo dodavatelem systému.
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3.25 Pfepinani reziml zobrazeni

Volba reZimu zobrazeni ma dramaticky dopad na funkcionalitu a grafické zobrazeni vaseho webu.
Proto nikdy reZim neprepinejte bez konzultace s vasSim webdesignérem nebo dodavatelem systému.

3.3 E-mailové adresy
V sekci E-mailové adresy vypliite tato pole:

* Adresat kontaktniho formulare: E-mailova adresa, na kterou se maji doruCovat zpravy,
odeslané pomoci integrovaného kontaktniho formulare.

* Jméno odesilatele hromadnych zprav: Zadejte, jakym jménem se maji odesilat

newslettery na adresy navstévniku, zaregistrovanych k odbéru novinek z vaseho webu.
MiiZete zadat nazev vaSich stranek nebo jméno a prijmeni odesilatele.

* E-mailova adresa odesilatele hromadnych zprav: E-mailova adresa, ktera ma byt uvedena
jako adresa odesilatele newsletterd.

3.4 Nastaveni grafiky

Zde muZete nastavit obrazek s hlavni grafikou vasich stranek, jejich logo a Sitku nahledt obrazka.
Vzhledem k tomu, Ze tato nastaveni jsou tzce spjata s celkovym designem webu, konzultujte tato
nastaveni nejprve s webdesignérem nebo dodavatelem systému.

3.5 Nastaveni rozvrzeni

V této sekci lze zapnout nebo vypnout jednotlivé casti webu. I zde plati totéZ, jako u predchozi
sekce: vZdy tyto zmény nejprve konzultujte s webdesignérem nebo dodavatelem systému, protoZe
nespravné nastaveni miiZze zpisobit rozpadnuti celého rozvrzeni vasich stranek.

3.6 Partnefri

V sekci Partneri 1ze zapnout nebo vypnout zobrazovani informaci o vaSich partnerech, nastavit
umisténi této sekce i zapnout/vypnout jeji automatické posouvani. I tato nastaveni nejprve
konzultujte s webdesignérem nebo dodavatelem systému.

3.7 Neverejné dokumenty

Zde zadejte uzivatelské jméno a heslo, které bude slouzit k pfistupu k dokumentiim, zafazenym do
systémové kategorie Pro partnery (viz 5.1).
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3.8 Objednavky

V sekci Objedndvky zadejte ménu, v jaké prodavate vaSe zboZi na strankach (napt. K¢ nebo EUR) a
zadejte maximalni pocet kusi, ktery I1ze objednat (toto neni povinné, ale diirazné doporucujeme
tento limit nastavit). Rovnéz zde miiZete urcit, zda ma systém v objednavce vyZadovat od zakaznika
zadani jeho telefonniho cisla.

Pokud zaskrtnete policko Vypnout zptisob dopravy, nebude v objedndvce mozné vybrat, jakym
zplisobem ma byt zbozi zdkaznikovi doruceno.

3.9 Hlavi¢ka a paticka ¢lanka

V této sekci miiZete zadat automatickou hlavicku a paticku ¢lankd, které se automaticky pridaji do
vSech clankt. MiZete zadat jak prosty text, tak HTML kdd. Automatickou hlavicku a paticku lze
potlacit pro jednotlivé clanky primo v jejich nastaveni (viz 11.5).

3.10 HTML kédy a skripty

Do pole Kod do paticky webu miiZete zadat jakykoliv text nebo HTML kod / JavaScript, ktery se
ma zobrazovat v paticce vaSich webovych stranek. Pokud zaSkrtnete volbu skryty, kod bude do
webu pfidan tak, aby nebyl vidét. To 1ze pouZit napt. pro vloZeni méficich kédd nebo skriptt.

3.11 Ulozeni nastaveni

Kliknutim na tlacitko UloZit zmény se veSkera nastaveni uloZi a jsou okamZité aplikovana na vase
webové stranky.

3.12 Vymazani poctu pristupti
Kliknutim na Vymazat pocet pristupii na web v horni ¢asti stranky dojde k nevratnému vymazani
zaznamenaného poctu pristupli na vase webové stranky.

Kliknutim na Vymazat pocty pristupti k clankiim dojde k nevratnému vymazani zaznamenaného
poctu pristupti ke vSem ¢lankim v systému.

4 Uzivatelé

Po kliknuti na tlacitko UZzivatelé v levém menu se dostanete k nastaveni uZivatelskych uctd systému
AYNI CMS a také k seznamu adres, zaregistrovanych k odbéru newsletterti a jejich odesilani.

4.1 Adresy zaregistrované k odbéru

Po kliknuti na Adresy zaregistrované k odbéru je zobrazen pocet zaregistrovanych adres a jejich
seznam. Tyto informace maji jen informativni charakter a nelze s nimi nijak manipulovat.
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Pridani a odebrani adresy je plné v kompetenci navstévnika webu. Navic je v kaZdém newsletteru
uveden odkaz pro odhlaseni adresy z odbéru.

4.2 Hromadny e-mail (newsletter)

Po kliknuti na Hromadny e-mail na zaregistrované adresy je moZzné vytvorit a odeslat newsletter.
Zadejte Predmét e-mailu, pokud chcete pridat pfilohu, vyberte ji ze seznamu. Prilohy jsou nacitany
ze systémové databaze soubort (viz 6) a v newsletteru jsou uvedeny jako odkaz na soubor,
dostupny prostrednictvim vaSich webovych stranek.

Zadejte text newsletteru a kliknéte na tlaCitko Odeslat. Tim se newsletter rozesle. Poté se zobrazi
informace o uspéSném dokonceni operace a o poctu adres, na které byl odeslan. Zarove je pro
kontrolu zaslana kopie na e-mailovou adresu odesilatele hromadnych zprav (viz 3.3), ktera je
uloZena v Nastaveni webu.

4.3 Vytvoreni nového uzivatele
Po kliknuti na Vytvorit nového uzivatele vypliite vSechny tidaje a zadejte heslo. To musi obsahovat

nejméné 6 znaki, velka i mala pismena, alespon jednu Cislici a alespon jeden specialni znak.

Po kliknuti na tlacitko vytvorit je icet uloZen v databazi, ale prozatim je zakéazan, takZe se novy
uzivatel nemtze prihlasit. Zpristupnén je aZ poté, co kliknete v seznamu uZivatelt na povolit.

4.4 Uprava existujiciho uZivatele

Pokud je potifeba zménit tidaje existujiciho uzivatele, kliknéte v seznamu uZivatelti na upravit.
Proved'te potfebné tipravy a kliknéte na tlacitko uloZit. Zmény jsou v systému aplikovany okamzité.

4.5 Prevod dokumentll na jiného uzivatele

Dokumenty, které uZivatel v systému vytvoril, 1ze snadno prevést na jiného uZivatele. Pokud chcete
prevod provést, kliknéte v seznamu uZivateli na upravit a vyberte ze seznamu uZivatele, na kterého
se dokumenty maji prevést. Pak zvolte, jaky typ dokument se ma prevadét (ty které uzivatel
vytvoril, ty které uZivatel schvalil). Pfevod dokoncite kliknutim na tla¢itko pFevést.

4.6 Zakazani uzivatele

Pokud chcete tcet uZivatele zakazat a tim znemoznit jeho prihlaseni do systému, kliknéte v
seznamu uZzivateli na zakdzat. Toto neni mozné provést u tictu, pomoci kterého jste aktualné
prihlasen(a) do systému.

11
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4.7 Vymazani uzivatele

Pokud chcete uzivatele definitivné ze systému odstranit, kliknéte v seznamu uZivateld na vymazat.
Je-li tento odkaz nepristupny, znamena to, Ze k uZivateli jsou v systému prifazeny dokumenty, které
bud’ vytvoril nebo schvalil. V takovém pripadé je potfeba nejprve prevést vSechny jeho dokumenty
na jiného uZivatele. Poté bude odkaz vymazat zpristupnén a po kliknuti na n€j bude uZivatel ze
systému nenavratné odstranén.

4.8 Typy uzivatelskych Gctl

V systému AYNI CMS existuji tfi typy uZivatelskych uctd: Bézny uZivatel, SuperuZivatel a
Systémovy administrdtor. Typ uctu je vZzdy uveden v seznamu uZzivateldi.

4.8.1 Bézny uzivatel
BéZny uZzivatel miiZe vytvaret ¢lanky, ale nemtZe je publikovat. Jakmile béZny uZivatel vytvori
novy clanek, je o tom odeslana zprava SuperuZivateli, ktery ma moznost novy clanek nejprve
zkontrolovat a poté ho publikovat.

BéZny uZivatel miiZe upravovat pouze ty ¢lanky, které sam vytvoril a nemize schvéalené clanky
vypinat nebo mazat. BéZny uZzivatel rovnéZ nemuze zasahovat do nastaveni systému ani do
uzivatelskych ucta.

4.8.2 SuperuZivatel

Superuzivatel ma plnou kontrolu nad celym systémem. MiizZe vytvéret, upravovat, publikovat a
mazat jakékoliv clanky. Také muZe pracovat s uzivatelskymi ticty vSech uZivatelti a ménit nastaveni
systému.

Pozndmka: U vlastniho tictu nelze zrusit oprdvnéni superuzivatele. Jednd se o bezpecnostni
pojistku, kterd zarucuje, Ze v systému bude existovat vidy minimdlné jeden superuZivatelsky ticCet.

4.8.3 Systémovy administrator

Toto je specialni zabudovany uZivatelsky tcet, ktery neni nikde v systému viditelny a slouZi pouze
k servisnim Cinnostem, provadénych dodavatelem systému AYNI CMS.

4.9 Zmeéna e-mailové adresy a hesla

Kazdy uZzivatel miZe ménit pouze vlastni e-mailovou adresu a heslo. To 1ze provést po kliknuti na
upravit v seznamu uZivatelli a zadani nového adresy nebo hesla (které musi spliiovat vSechny
podminky). Po zadani nové adresy nebo hesla (a hesla pro kontrolu) kliknéte na tlacitko uloZit.
Zména se projevi okamZité.

12
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5 Kategorie a podkategorie

Clanky lze zatfidit do kategorii nebo jejich podkategorii, ¢imZ Ize snadno budovat prehlednou

strukturu webu. Vytvaret a upravovat kategorie a podkategorie 1ze po kliknuti na Kategorie v levém

menu.

Existuji dva typy kategorii: Systémové (zabudované) a uZivatelské kategorie. V seznamu kategorii

jsou systémové oznacCeny svétle Zlutou barvou a moznost editace je u nich omezena. UZivatelské

kategorie jsou oznaceny svétle zelenou barvou a uZivatelé systému nad nimi maji plnou kontrolu.

51

Systémové kategorie

Archiv: SlouZi k archivaci ¢lanki. Pokud je ¢lanek zatazen v archivu, neni na webovych
strankach dostupny.

Menu: SlouZi pro tvorbu menu webu, neni-li nastaveno jinak (viz 16).

Clanky: Obecna kategorie, kam lze zafazovat ¢lanky, které maji byt dostupné na webu
pomoci odkazu, ale nemaji vhodnéjsi misto pro zarazeni, napr. obecné informace.

Bannery: Kategorie pro tvorbu reklamnich bannert ¢i upoutavek.

Ak¢ni nabidky: Kategorie pro tvorbu specialnich nabidek, zobrazovanych v sekci Akéni
nabidky (pouze v reZimu Portdl).

Nasi partneri: Kategorie pro vytvareni Partnera.
Nas tip: Kategorie pro tvorbu tipii, zobrazovanych v sekci N&s tip (pouze v rezimu Portadl).
Videa: Specialni kategorie pro zvefejiiovani videi z YouTube (pouze v reZimu Portdl).

Pro partnery: Clanky v této kategorie jsou dostupné pouze po pfihlaseni pomoci
prihlaSovacich tidaji, zadanych v Nastaveni webu (viz 3.7).

Galerie: Kategorie pro automatickou tvorbu obrazkovych galerii.

Kontakty: Kategorie pro tvorbu kontaktti, zobrazovanych v sekci Kontakty (pouze v reZimu
Portal).

Nezarazené: V této kategorii lze nalézt clanky, které nejsou zarazeny v zadné kategorii ani
podkategorii, napt. po vymazani kategorie nebo podkategorie. Nejsou dostupné na webu.

Varianty zbozi: Specialni kategorie, kde jsou vytvareny varianty jednotlivych zboZnich
polozek (viz 12.1).

Aktuality: Specialni kategorie, kde jsou vytvareny odkazy na ¢lanky s priznakem Aktualita.
Zde muZete nastavit poradi zobrazovanych aktualit na vychozi strance (pouze v rezimu
Personalizovand homepage)

13
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* Personalizovana homepage: Zde jsou uloZeny jednotlivé casti vychozi stranky (pouze v

rezimu Personalizovand homepage).

* Aplikace: Zde jsou uloZeny AYNI aplikace, vytvarené na miru (viz 19).

5.2 Uzivatelské kategorie

5.2.1 Vytvoreni uzivatelské kategorie

UZivatelskou kategorii 1ze vytvorit po kliknuti na Vytvorit novou kategorii nahore nad seznamem
kategorii. Zadejte jeji nazev, ktery nesmi byt stejny, jako nazev jiZ existujici kategorie nebo jako pro
systém vyhrazeny nazev (viz 11.4.1) a kliknéte na tlacitko vytvorit.

Nové vytvorena kategorie je vypnuta, zvefejnite ji kliknutim na zapnout v seznamu uZivatelskych
kategorii.

5.2.2 Uprava uzivatelské kategorie

Pokud chcete uZivatelskou kategorii upravit, kliknéte na upravit v seznamu. Poté mutiZete zadat
novy nazev, vybrat ilustracni obrazek (viz 6) nebo AYNI aplikaci (existuje-li néjaka, viz 19) a
zmény uloZit kliknutim na prislusné tlacitko.

5.2.3 Vymazani uzivatelské kategorie

Pokud chcete uZivatelskou kategorii vymazat, kliknéte v seznamu uZivatelskych kategorii na
vymazat. Pokud byly v kategorii zafazeny ¢lanky, budou po jejim vymazani zatazeny v systémové
kategorii Nezarazené. Pokud byly v kategorii vytvoreny podkategorie, budou vymazany spolu s
kategorii.

5.3 Podkategorie

V uzivatelskych kategoriich (a nékterych systémovych kategoriich) lze vytvaret neomezeny pocet
podkategorii. Nazev podkategorie nesmi byt stejny, jako nazev ¢lanku, ktery je v nadfazené
kategorii uloZen (viz 11.4.1).

53.1 Vytvofeni podkategorie

Podkategorii 1ze vytvofrit po kliknuti na Vytvorit novou podkategorii nad seznamem podkategorii.
Zadeijte jeji nazev a kliknéte na tlacitko vytvorit.

Nové vytvorena podkategorie je vypnutd, zverejnite ji kliknutim na zapnout v seznamu
podkategorii.
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5.3.2 Uprava podkategorie

Pokud chcete podkategorii upravit, kliknéte na upravit v seznamu. Poté mtiZete zadat zménu nazvu,
vybrat ilustracni obrazek (viz 6) nebo AYNI aplikaci (existuje-1i néjaka, viz 19) a zmény uloZit
kliknutim na prislusné tlacitko.

5.3.3 Vymazani podkategorie

Pokud chcete podkategorii vymazat, kliknéte v seznamu podkategorii na vymazat. Pokud byly v
podkategorii zafazeny ¢lanky, budou po jejim vymazani zarazeny v nadrazené kategorii.

5.4 Nastaveni poradi kategorii a podkategorii

Pokud chcete zménit vychozi potradi kategorii nebo podkategorii, mtiZete k tomu pouZit Sipky
nahoru a dolid v seznamu kategorii nebo podkategorii.

5.5 Obnoveni poradi kategorii a podkategorii

Pokud se vam nedafri spravné nastavit poradi kategorii nebo podkategorii pomoci Sipek nahoru a
dolti, nebo se kategorie/podkategorie fadi jinak, nez by se dalo ocekavat, miiZete jejich poradi
resetovat pomoci kliknuti na Obnovit poradi kategorii/Obnovit poradi podkategorii nad seznamem.
Tim se nastavi vychozi fazeni (vzestupné podle data vzniku), a poté mtiZete pomoci Sipek nahoru a
dolti znovu nastavit poZadované poradi.

6 Soubory

Databaze souborti, do které se dostanete kliknutim na Soubory v levém menu, slouzi k ukladani
obrazki a soubort ke stazeni do systému AYNI CMS tak, aby bylo mozné je opakované pouZzivat ve
¢lancich bez nutnosti nahravat je pokazdé do nového ¢lanku zvlast' v pripadé jejich opakovaného
pouZziti.

Veskeré zmény, které provedete u obrazku nebo jiného souboru, které uz jsou vloZeny do ¢lankd, se
automaticky aplikuji na vSech mistech, kde je upraveny obrazek nebo soubor pouZit.

Pomoci filtracnich tlacitek A — Z, 0 — 1 miiZete filtrovat seznam zobrazenych soubort. Filtr zruSite
kliknutim na tlac¢itko zobrazit vse. Jako vychozi filtr po ptihlaSeni do systému je nastaveno pismeno
A.

Systém AYNI CMS automaticky generuje zmensSené verze soubort, slouZici k jejich nahledu pfi
vkladéani do ¢lanki nebo tvorbé galerii. Velikost ndhledti se generuje podle prislusné hodnoty,
zadané v Nastaveni webu (viz 3).
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6.1 Vytvoreni nového souboru

Kliknéte na Vytvorit novou prilohu, zadejte nazev a pomoci tlaCitka Prochdzet vyberte patficny
soubor ve vaSem pocitaci. Kliknutim na tlacitko vytvorFit se soubor nahraje do systému a je zobrazen
v tabulce soubort.

Systém automaticky rozpozna, zda se jedna o obrazek, ktery je schopen zobrazit na webu, nebo o
jiny typ souboru, ktery je pak mozné vkladat do ¢lanki jako soubor ke staZeni.

Jako obrazky jsou automaticky detekovany nasledujici typy soubort:

« JPG
* GIF
* PNG
 ICO
* BMP

SWEF (flashové animace, pro jejich zobrazeni je potfeba plugin Adobe Flash Player)

Kliknutim na nahled obrazku v tabulce je obrazek zobrazen v novém okné v plné velikosti.

6.2 Vytvoreni vice souboril najednou

Kliknutim na Vytvorit vice priloh najednou se otevie nové okno, kde miiZete pomoci tlacitka
Prochdzet vybrat vice soubort z vaseho pocitace najednou a odeslat je do systému kliknutim na
tlacitko Odeslat. V takovém pripadé se soubory vytvori pod stejnymi nazvy, pod jakymi jsou
uloZeny ve vaSem pocitaci. Proto je potteba je pred odeslanim do systému soubory pojmenovat tak,
aby je bylo pozdéji mozné pomoci jejich nazvi jednoznacné identifikovat.

Pozndmka: Pro hromadné vytvdreni souborti je potreba plugin Adobe Flash Player.

6.3 Upravy souborti

Kliknutim na upravit v seznamu souborti mtiZzete prislusny soubor prejmenovat nebo ulozit do
systému jeho novou verzi. Tyto zmény se automaticky promitnou ve vSech ¢lancich, kde je soubor
pouZit.

6.4 Mobilni verze obrazku

Pokud na vaSem webu publikujete velké obrazky, dirazné doporucujeme vytvoftit i jejich mobilni
variantu optimalizovanou tak, aby se stranka i pfi pomalejSim mobilnim pripojeni nacetla bez
dlouhého ¢ekéni. Vzhledem k tomu, Ze rozliSeni displejii mobilnich telefonti se nejcastéji pohybuje
mezi 360x640px — 414x736px, staci, kdyZ mobilni verze obrazku bude mit rozmeér del3i strany
napr. 800px a bude uloZen ve formatu JPEG.
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Pokud mobilni verze obrazku existuje, systém AYNI CMS pfi zobrazeni webu na mobilnim
telefonu automaticky zobrazi optimalizovanou verzi namisto piivodniho obrazku.

6.4.1 Vytvoreni mobilni verze obrazku

Chcete-li vytvorit mobilni verzi obrazku, kliknéte u zvoleného souboru na upravit a poté v sekci
Mobilni verze vyberte soubor ve vaSem pocitaci a uloZte jej do systému kliknutim na tlac¢itko
vytvorit.

6.4.2 Zobrazeni mobilni verze obrazku

U obrazk, pro které existuje jejich mobilni verze, je v seznamu soubort vedle ndzvu souboru
zobrazena ikona mobilniho telefonu. Kliknutim na tuto ikonu se mobilni verze obrazku zobrazi.

6.4.3 Vymazani mobilni verze obrazku

Pokud chcete mobilni verzi obrazku vymazat, kliknéte u zvoleného souboru na upravit a poté v
sekci Mobilni verze kliknéte na Odstranit mobilni verzi.

6.5 Mazani soubori

6.5.1 Mazani jednotlivych soubort

Kliknutim na vymazat soubor odstranite ze systému. Tato operace je nevratna.

6.5.2 Hromadné mazani souboru

Pomoci zaskrtavacich policek miiZete vybrat vice souborti pro odstranéni. Pomoci zaskrtavaciho
policka v zahlavi tabulky miiZete vybrat vSechny soubory v tabulce. Hromadné vymazani dokoncite
kliknutim na tlacitko Vymazat oznacené.

Mazani souborti je nevratna operace! Proto bud’te velmi opatrni, obzvlasté pri hromadném
mazani souborti.

Upozornéni: Vymazané soubory jsou automaticky odstranény ze vsech clankii, do kterych byly
vloZeny. Pokud vymaZete obrdzek, pro ktery existovala mobilni verze, je i ona automaticky
vymazdna.

6.6 Soubory pro galerie

Systém AYNI CMS umozZiuje automatické generovani obrazkovych galerii ze slozek s obrazky.
Aby bylo moZné galerii vytvofit, je potfeba nejprve vytvorit sloZku galerie a obrazky do ni uloZit.

6.6.1 Vytvoreni sloZzky pro galerii

Pro vytvoreni slozky kliknéte na Spravovat soubory pro galerie a pomoci tlacitka Novd slozka
vytvorte prazdnou sloZzku v systémové sloZce soubory.
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Upozornéni: Zadejte takovy ndzev slozky, ktery neobsahuje mezery, diakritiku ani specidlni
znaky, napriklad galerie_praha_001. Nevytvdrejte v ni dalsi podslozky, ale pouze jednotlivé slozky
v systémové sloZce soubory. Systém vdam vytvoreni podslozky umozni, ale nebude mozné je pouzit
DFi tvorbé galerie.

6.6.2 UloZeni obrazki pro galerii

Pro uloZeni obrazki do slozky galerie oznacte nové vytvorenou slozku kliknutim mysi a poté
kliknéte na tlacitko Nové soubory. Pomoci tlacitka Prochdzet vyberte soubory ve vaSem pocitaCi a
vyckejte, aZ se nahravani dokonci.

Pozndmka: Pro ukldddni obrdzkii pro galerie je potieba plugin Adobe Flash Player.

Upozornéni: Obrdzky, které budete uklddat do systému, predem pojmenujte ve vasem pocitaci
tak, aby neobsahovaly mezery a specidlni znaky, napriklad Praha_001.jpg, Praha_002.jpg,
Praha_003.jpg... Ocislujte obrdzky, aby se radily tak, jak je chcete radit ve vysledné galerii
(obrdzky se radi podle abecedy a Cislovdni vzestupné).

6.6.3 Upravy sloZek a obrazkii pro galerii

Kliknutim pravého tlac¢itka mysi na sloZku nebo obrazek pro galerii se zobrazi volby, které vam
umozni sloZku nebo soubor pfejmenovat, kopirovat, vloZit nebo vymazat. Pokud naptiklad chcete
zménit poradi obrazka v galerii, mtZete to provést zménou jejich nazvii nebo ¢islovani.

Upozornéni: Pokud zménite ndzev sloZKy pro galerii, je potreba ji znovu vybrat v nastaveni

galerie.

Vymazanim sloZky galerie odstranite zaroven i obrazky v ni uloZené. Tato operace je
nevratna!

6.6.4 Pfiprava obrazk pro galerii

Pri vytvareni obrazkovych galerii (a publikovani obrazki na webu obecné) je treba myslet na to, Ze
k Internetu, ¢asto podléhajici FUP. V dnesni dobé, kdy i levné mobilni telefony vytvareji fotografie
s obrovskym rozliSenim, miiZe jeden obrazek presahovat velikost 10MB. Pfed uloZenim do systému
AYNI CMS je proto nutné obrazky pripravit do formatu vhodného publikovani na webu. Pro bézné
prohliZeni je naprosto dostacujici Sitka 1024px (u fotografii porizenych na vysku pak 1024px
vyska), format JPEG, kvalita 75. Velikost obrazku se tim sniZi na 200 - 300 kB.

Upozornéni: Systém AYNI CMS md nastaven limit pro maximdlni velikost jednoho obrdzku,
ktery je 1MB.
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7 Ankety

Systém AYNI CMS umoziuje velmi snadnou tvorbu anket, které je pak mozné vkladat do ¢lank
nebo komplexné na vSechny stranky webu (pouze v reZimu Portdl). Do databaze anket se dostanete
po kliknuti na Ankety v levém menu.

7.1 Vytvoreni ankety

Po kliknuti na Vytvorit novou anketu zadejte anketni otdzku a minimalné 2 (maximalné 5) moznosti
odpovédi. U kazdé odpovédi mizZete zadat adresu, na kterou bude po kliknuti na odpovéd’
navstévnik webu presmérovan.

Daéle miiZete nastavit Casovy interval (v minutach), po kterém bude navstévnikovi umoznéno
opakované hlasovani. Zadate-li hodnotu 0 (¢islo nula), nebude opakované hlasovani nijak omezeno.

Anketu vytvorite kliknutim na tlacitko vytvorit.

7.2 Nastaveni ankety jako hlavni

Kliknutim na hlavni v seznamu anket miiZete nastavit anketu jako hlavni a ta bude zobrazovéana v
levém sloupci na vSech strankach webu. Plati pouze v reZimu Portdl. Anketu v reZimu hlavni nelze
vkladat do ¢lankd.

Kliknutim na do ¢ldnkii miiZete hlavni anketu prepnout zpét do reZimu, kdy ji bude mozné vkladat
jako pfilohu do ¢lankd.

7.3 Upravy ankety

Kliknutim na upravit v seznamu anket mtiZete zménit vSechny parametry ankety. Zmény uloZite
kliknutim na tlacitko uloZit.

7.4 Vymazani ankety

Kliknutim na vymazat v seznamu anket miZete prisluSnou anketu vymazat. Pokud byla anketa
vloZena v nékterém ¢lanku, bude z né€j automaticky odstranéna.

8 Formulare

Systém AYNI CMS umoziuje snadnou tvorbu formulard, jejichZ obsah se odesila na zvolenou e-
mailovou adresu, a to bez potieby jakékoliv specialni znalosti. Do databaze formulait se dostanete
po kliknuti na Formuldre v levém menu.

8.1 Vytvoreni zakladu formulare

Kliknéte na Vytvorit novy formuldr a zadejte jeho nazev.
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MiiZete zvolit zplisob fazeni poloZek a barevné oddélovani jednotlivych fadkt formulare.
Daéle zadejte e-mailovou adresu, na kterou se bude obsah formuléare posilat.

Zaskrtnete-li policko Pripojit odkaz na ¢ldanek, bude do e-mailu vloZen odkaz na ¢lanek, ve kterém
je formuldr priloZen. Rovnéz bude do Pfedmétu zpravy vlozen nazev tohoto ¢lanku.

Zaskrtnete-li policko Pocitat ceny (viz 8.4.1), budou se ve formuléfi automaticky pocitat ceny vSech
poloZek, u kterych bude cena nastavena. Rovnéz se bude zobrazovat celkova cena (soucet
zvolenych poloZek), a to na zacatku i na konci formulare.

Pokud zaskrtnete policko Poslat potvrzeni na e-mailovou adresu z formuldre, bude na e-mailovou
adresu navstévnika webu zaslano potvrzeni o odeslani formulére, jehoZ text miizete zadat do pole
Text potvrzeni. Pokud zaskrtnete policko Vlozit do potvrzeni obsah formuldre, bude do kopie
vloZen i zadany obsah formulare.

Déle miiZete vyplnit pole Uvodni text pied formuldiem a Text, ktery bude zobrazen po odesldni
formuldre. Pak budou tyto texty zobrazeny na vaSich webovych strankach pred formularem, resp.
po jeho odeslani.

RovnéZz miZete zadat adresu, na kterou bude navstévnik webu po odeslani formulare presmérovan a
pocet vtefin, po kterém k presmérovani dojde. Zadate-li hodnotu 0 (¢islo nula), dojde k
presmérovani okamzité.

Zaklad formulare vytvorite kliknutim na tlacitko vytvorit.

8.2 Uprava vlastnosti formulafe

MiZete kdykoliv zménit jakoukoliv polozku formuléate, a to po kliknuti na upravit v seznamu
formulari. Zmeény ulozite kliknutim na tlacitko uloZit zmény.

8.3 llustraéni obrazek

Vyberete-li obrazek, ktery jste predtim vloZili do databaze soubort (viz 6) a pripojite ho kliknutim
na tlacitko pripojit, bude tento obrazek zobrazen u formulare na vaSich webovych strankach.

8.4 Polozky formulare

Ve formuléfi miZete vytvorit nasledujici typy poloZek:
* jednoradkové textové pole
* viceradkové textové pole
» zaSkrtavaci policko

* rozbalovaci pole pro vybér jedné z nékolika moZnosti
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* prepinaci policko pro vybér z nékolika mozZnosti

U kazdého pole miiZete zvolit, zda je jeho zadani povinné, jakou ma mit Sitku, jakou vysku (pouze
u vicefadkového textového pole), jeho poradové cislo (neni zobrazovano, slouZi pro nastaveni
poradi), kdd (je zobrazovan), cenu a predvyplnény text (pouze pro textova pole).

Pro kaZdou polozku miiZete také aktivovat poznamku, pfidat odkaz na jinou stranku a vybrat barvu,
kterou ma byt poloZka zvyraznéna.

Pokud u jednoradkového textového pole zaskrtnete policko Toto pole je datum, bude u tohoto pole
na webu zobrazeno tlacitko pro vybér data.

PoloZku formulate vytvorite kliknutim na tlacitko vytvorit.

8.4.1 Cena polozky

Pokud zadate cenu polozky, bude tato cena zobrazena ve formulafi vedle ndzvu polozky. Ména bude
doplnéna automaticky podle Nastaveni webu (viz 3.8).

Cenu Ize nastavit u vSech poloZek, u viceradkového textového pole ale nebude pouZita. U poloZek
formulare, které obsahuji vice moZnosti (rozbalovaci pole a prepinaci policko) je cenu potfeba zadat
pro kazdou z téchto mozZnosti, nikoliv pro celou poloZku.

8.4.2 Uprava poloZky formulafe

Kliknutim na upravit v ndhledu formuléafe na konci stranky mtiZete upravit vSechny moznosti
poloZky. Zmény uloZite kliknutim na tlacitko uloZit.

8.4.3 Vybérova pole a jejich moznosti

Vytvorite-li vybérové pole, je potfeba po jeho vytvoreni jeSté nastavit moznosti, které ma
obsahovat. V nahledu formulare, ktery je zobrazen na konci stranky, kliknéte u prisluSného pole na
upravit a v sekci Moznosti zadejte text moznosti a kliknéte na tlacitko vytvorit. Takto postupujte pro
vSechny moZnosti, které ma polozka obsahovat.

Rovnéz zde miiZete zadat nebo upravit cenu jednotlivych moznosti vybérového pole (viz 8.4.1).

Moznost zde mtiZete také upravit a zmény uloZzit kliknutim na tlacitko uloZit nebo ji vymazat
kliknutim na vymazat.

8.4.4 Odstranéni polozky formulare

Kliknutim na vymazat v ndhledu formulare miiZete vybranou polozku odstranit.

8.4.5 Povinné polozky formulare

KaZdy formulaf musi obsahovat povinné pole s e-mailovou adresou odesilatele, aby bylo zajiSténo,
Ze uZivatel svou adresu zada a systém ji bude moci pouZit jako adresu odesilatele, na kterou pak
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budete mit mozZnost odpovédét. U pole, které ma slouZit k zadani e-mailové adresy, zaSkrtnéte
policko Toto pole je e-mailovd adresa. Pokud takové pole ve formulafi chybi, systém vas na to
bude upozormiovat.

Vsechny polozky formulare, které maji zaskrtnuto policko Povinnd polozka, budou po
navstévnikovi vyZadovat jejich vyplnéni. Pokud se navstévnik pokusi formular odeslat bez toho,
aniz by vyplnil vSechny povinné polozky, nebude mu odeslani formulafe umoZnéno.

8.4.6 Otestovani formulare

To, zda jsou vSechny polozky vytvoreny spravné a zda se korektné ovéruje jejich vyplnéni, mtizete
otestovat pomoci nahledu formuléfe na konci stranky. Nahled formulare se chova presné tak, jak se
bude chovat po zvefejnéni na webu s tim rozdilem, Ze se jeho obsah nikam neodesle. MiiZete tedy
chovani formuléate testovat tak dlouho, dokud nebudete mit jistotu, Ze je vSe nastaveno spravne.

Upozornéni: Pokud ve formuldri vyuZivdte funkci pocitdni cen, nebude v ndahledu formuldre tato
funkcionalita dostupnd. Tu lIze zkontrolovat azZ po zverejnéni na vasich webovych strankdch.

8.5 Kopirovani formulare

Chcete-li vytvorit podobny formula¥, jaky uz mate vytvoren bez toho, anizZ by bylo nutné vSechny
poloZzky vytvaret ru¢né znovu, kliknéte v seznamu formulaiti na kopirovat. Tim se vytvori presna
kopie ptivodniho formulare, ve které pak miiZete jen zménit nazev a upravit polozky, které se lisi.

8.6 Vymazani formulare

Kliknutim na vymazat bude prislusny formular definitivné odstranén ze systému. Pokud byl vloZen
do nékterého ¢lanku, bude automaticky odstranén.

9 Adresar

Adresar je databaze kontaktnich tidajt, které 1ze prikladat do ¢lanki. Vyhodou takového postupu je,
Ze pokud v nékterém kontaktu, ktery mtize byt umistén v mnoha ¢lancich, dojde ke zméné, staci ji
provést na jediném mist€ a ta se pak automaticky promitne vSude tam, kde je kontakt priloZen.

Do databéze adres s dostanete po kliknuti na Adresdr v levém menu.

Pomoci filtracnich tlacitek A — Z, 0 — 1 miZete filtrovat seznam zobrazenych kontaktt. Filtr zrusite
kliknutim na tlac¢itko zobrazit vSe. Jako vychozi filtr po pfihlaSeni do systému je nastaveno pismeno
A.

9.1 Vytvoreni kontaktu

Pro vytvoreni kontaktu kliknéte na Vytvorit novy kontakt a zadejte poZadované tidaje (neni potfeba
zadavat vSe). Kontakt vytvorite kliknutim na tlacitko vytvorit.

22



AYNI CMS: Uzivatelska prirucka, verze systému 4.3

9.2 Uprava kontaktu

Kontakt lze upravit po kliknuti na upravit v seznamu kontakt. Proved'te poZzadované zmény a
kliknéte na tlacitko uloZit zmény. Provedené zmény se okamZzité promitnou vSude tam, kde je dany
kontakt pouZit.

9.3 Vymazani kontaktu

Kontakt vymazete kliknutim na vymazat v seznamu kontakti. Kontakt je automaticky vymazan ze
vSech c¢lankd, ve kterych byl pfiloZen.

10 Objednavky

Pokud vyuZivate systém AYNI CMS k prodeji zboZi (viz 12), v databazi objednavek naleznete
vSechny objednavky, které navstévnici vaSeho webu provedli. K objednavkam se dostanete po
kliknuti na Objedndvky v levém menu. Pfimo na tomto tlacitku je zobrazeno c¢islo, informujici o
poctu nevyrizenych objednavek.

10.1 Vyfizené a nevyfizené objednavky

OkamZité poté, co navstévnik vaSich stranek dokonci svou objednavku, je tato uloZena v databazi a
je moZné s ni pracovat. Soubézné s jejim uloZenim je odeslan e-mail na adresu zakaznika a v kopii
na adresu, zadanou v Nastaveni webu (viz 3.3). MiZete objednavku prohliZet, upravovat a po jejim
vyfizeni ji oznacit jako vyrizenou.

10.1.1 ProhliZeni a uprava objednavky

Kliknutim na objednéavku se zobrazi jeji detail, kde jsou uvedeny vSechny informace o objednaném
zboZi a zdkaznikovi. MtiZete zde upravit pocet jednotlivych poloZek (tlacitko upravit) nebo nékteré
poloZky z objednavky vymazat (kliknutim na vymazat).

10.1.2 Vyfizeni objednavky

Pokud je objednavka vyftizena, kliknéte na vyrizend. Tim se objedndvka presune do seznamu
vytizenych objednavek a ukazatel poctu nevytizenych objednavek na tlacitku Objedndvky v levém
menu se aktualizuje.

10.1.3 Vymazani objednavky

Chcete-li objednavku z databaze vymazat, kliknéte u ni na vymazat. Tim dojde k nevratnému
vymazani objednavky ze systému.

10.2 Databaze slev

Po kliknuti na Databdze slev v horni Casti stranky se dostanete do ¢asti pro tvorbu a spravu slev.
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10.2.1 Vytvoreni slevy

Chcete-li vytvorit novou slevu, kliknéte na Vytvorit novou slevu, zadejte jeji nazev, ¢astku, nad
kterou se ma sleva uplatnit (pocita se celkova cena objednavky bez dopravy) a jeji vysi. Slevu
vytvorite kliknutim na tlac¢itko vytvorit.

10.2.2  Uprava slevy

V sekci Existujici slevy proved’te pozadované zmeény a ulozte je kliknutim na tlacitko ulozit.

10.2.3 Vymazani slevy

Chcete-li slevu vymazat, kliknéte v seznamu slev na vymazat. Tim dojde k nevratnému vymazani
slevy ze systému.

10.3 Databaze slevovych kéd

Po kliknuti na Databdze slevovych kédii v horni Casti stranky se dostanete do Casti pro tvorbu a
spravu kod.

10.3.1 Vytvoreni slevového kédu

Chcete-li vytvorit novou slevu, kliknéte na Vytvorit novy kod, zadejte kéd, vysi slevy a datum do
kterého ma byt kod platny. Slevovy kod vytvorite kliknutim na tlac¢itko vytvorit.

10.3.2  Uprava slevového kédu

V sekci Existujici kody proved'te poZadované zmény a uloZte je kliknutim na tlacitko uloZit.

10.3.3 Vymazani slevového kodu

Chcete-li k6d vymazat, kliknéte v seznamu kodid na vymazat. Tim dojde k nevratnému vymazani
slevového kodu ze systému.

10.4 Databaze zplsobl dorucéeni

Po kliknuti na Databdze zpiisobii doruceni v horni casti stranky se dostanete do ¢asti pro tvorbu a
spravu zptisobii doruceni.

10.4.1  Vytvoreni zplsobu doruceni

Chcete-li vytvorit novy zptisob doruceni, kliknéte na Vytvorit novy zptisob doruceni, zadejte jeho
nazev, castku, nad kterou se doprava neplati (pocita se celkova cena objednavky bez dopravy) a
jeho cenu. Zpiisob doruceni vytvorite vytvorite kliknutim na tlacitko vytvorit.
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10.4.2  Uprava zplsobu doruéeni

V sekci Existujici zptisoby doruceni provedte poZzadované zmény a uloZte je kliknutim na tlacitko
ulozit.

10.4.3  Vymazani zplUsobu doruéeni

Chcete-li zptisob doruceni vymazat, kliknéte v seznamu na vymazat. Tim dojde k nevratnému
vymazani zptsobu doruceni ze systému.

11 Clanky
Databaze clankt obsahuje vSechny typy texti, které jsou zobrazovany na vasich webovych

strankach. K vasim ¢lankdim se dostanete po kliknuti na Cldnky v levém menu. Poté v rozbalovacim
poli vyberte kategorii, do které chcete prejit.

V seznamu ¢lankti muZete ¢lanky zapinat a vypinat (pomoci kliknuti na zapnout a vypnout), mazat
(kliknutim na vymazat) a presouvat do archivu (kliknutim na archiv).

Kliknutim na kopie vytvorite presnou kopii ptivodniho ¢lanku, véetné vSech nastaveni a ptiloh. To
je uZitecné v pripad€, kdy pravidelné publikujete podobné clanky, které se 1isi jen malo a bylo by
zbytecné je vytvaret pokaZzdé znovu, nebo v situaci, kdy vytvarite sadu stejné strukturovanych
¢lanki, napriklad karty vasSich produkt.

Kliknutim na upravit mtiZete upravovat nazev, obsah, nastaveni a prilohy ¢lanku.

11.1 Nastaveni poradi ¢lanku

Pokud chcete zménit vychozi potadi ¢lankt, miZete k tomu pouZit Sipky nahoru a dolti v seznamu
¢lanka.

11.2 Obnoveni poradi ¢lanki

Pokud se vam nedafi spravné nastavit poradi ¢lankti pomoci Sipek nahoru a doli, nebo se ¢lanky
fadi jinak, neZ by se dalo oCekavat, miZete jejich poradi resetovat pomoci kliknuti na Obnovit
poradi clankii nad seznamem. Tim se nastavi vychozi fazeni (vzestupné podle data vzniku), a poté
miiZete pomoci Sipek nahoru a dolti znovu nastavit poZadované poradi.

11.3 Vymazani poctu pristupti
Kliknutim na Vymazat pocty pristupti v horni Casti stranky dojde k nevratnému vymazani
zaznamenanych pfistupt k ¢lanktim v dané kategorii.
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11.4 Vytvoreni nového ¢lanku

Pro vytvoreni nového ¢lanku kliknéte na Vytvorit novy cldnek v horni Casti stranky, zadejte jeho
nazev, ktery musi byt prevoditelny na jedinecnou adresu a kliknéte na tlacitko Vytvorit clanek. V
dal$im kroku uz miZete ménit vlastnosti clanku a vytvaret jeho obsah.

11.4.1  Tvorba nazvi - jedineé¢na adresa

Z nazvu kategorie, podkategorie a ¢lanku se generuje jeho webova adresa. Ta musi byt vidy
jedinecna, a proto musi byt nazvy tvoreny tak, aby nemohlo dojit ke kolizi adres. Pfi generovani
adresy je nazev preveden na mala pismena, je z néj odstranéna diakritika, mezery a specialni znaky
jsou prevedeny na pomlcky

Napriklad nazev ¢lanku Miij ditm, muij hrad? bude preveden na adresu muj-dum-muj-hrad.
Pokud ale budete chtit vytvofit druhy ¢lanek s nazvem Miij ditm muij hrad, ktery se na prvni pohled
lisi, protoZe neobsahuje carku ve vété a otaznik na konci, bude i tento nazev preveden na stejnou
adresu muj-dum-muj-hrad, coZ zptisobi, Ze jeden z nich nebude na webu dostupny i presto, Ze v
systému bude existovat a bude zapnuty. Proto volte vZdy takové nazvy, ktery se budou liSit vice,
nezZ jen interpunkci nebo specialnimi znaky.

11.4.2 Kolize adres

Ke kolizi adres mtize také dojit v situaci, kdy chcete:

* vytvorit ¢lanek se stejnym nazvem jako ma jiny, ktery uZ v dané kategorii nebo podkategorii

existuje

* vytvorit ¢lanek se stejnym nazvem, jako je nazev podkategorie, ktera jiZ v dané kategorii

existuje
* vytvorit podkategorii se stejnym nazvem, jako ma clanek, ktery jizZ v dané kategorii existuje
* vytvorit kategorii s nazvem, vyhrazenym pro systém
* vytvorit kategorii s nazvem, jako ma jina, jiZ existujici kategorie

* vytvorit podkategorii se stejnym nazvem, jako jing, jiZ existujici podkategorie v dané
kategorii

V takovém pripadé vas na to systém upozorni a bude vyZadovat zadani jiného nazvu.

11.5 Nastaveni ¢lanku

Po kliknuti na Zobrazit nastaveni clanku se zobrazi vlastnosti ¢lanku.
MuzZete;

* Zmeénit zatfidéni v kategorii nebo podkategorii v sekci Zatridéni ¢lanku.
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* Nastavit od a do jakého data a Casu bude clanek na webu zobrazen v sekci Platnost ¢ldnku.

* 'V sekci Nastaveni ¢ldnku mtiZete aktivovat komentare pod ¢lankem, potlacit zobrazeni
automatické hlavicky a paticky (viz 3.9), skryt automaticky nadpis a nahradit ho vlastnim
nebo aktivovat alternativni design (konzultujte s webdesignérem nebo dodavatelem
systému).

* 'V sekci ReZim ¢ldnku (viz 11.14) miZete vybrat, zda se jedna o referenci, globalni pfilohu,
odkaz na externi stranku nebo zboZi.

* V sekci Propagace ¢ldanku (viz 11.15) miZete nastavit, zda se jedna o ¢lanek dne, vybrany
¢lanek nebo aktualitu (tyto volby jsou dostupné jen u zapnutych ¢lanki).

* 'V sekci Jazykovd nastaveni ¢ldnku ¢lanku miZete zadat odkaz na verzi ¢lanku v jiném
jazyce. To umozni zobrazeni spravné jazykové mutace ve vysledcich vyhledavani podle
jazyka prohliZeCe. Déle zde miiZete urcit, zda je clanek Vychozi strdnka této jazykové
mutace (plati pro dvojjazyCny rezZim,viz 18.11)

Zmény uloZzite kliknutim na tlacitko UloZit zmény.

Tip: Pomoci nastaveni platnosti Od a Do miiZete ¢lanky s predstihem vytvorit a napldnovat jejich
zverejnéni nebo automatické stazeni z webu.

11.6 Vytvareni obsahu ¢lanku

K vytvareni obsahu clanku slouZi textovy editor, které obsahuje dobfe znamé funkce pro tvorbu a
formatovani textu, velmi podobné funkcim textovych editorti jako je Microsoft Word nebo Open
Office a Libre Office. Mate tedy plnou kontrolu nad tim, jak bude vysledny text vypadat.

Zmény v textu uloZite kliknutim na ikonu diskety (prvni ikona vlevo nahote v panelu ikon
textového editoru).

Upozornéni: I kdyz textovy editor umozriuje nastavit typ, barvu i velikost pisma, pouZivejte tyto
moznosti jen ve vyjimecnych pripadech. Prilis velké tupravy formdtovdni by totiz mohly piisobit
kostrbaté oproti designu, ktery pro vds vytvoril vds webdesignér.

11.7 Vkladani textu zkopirovaného odjinud

Systém AYNI CMS podporuje vkladani zkopirovaného textu vcetné jeho formatovani. V praxi to
znamena, Ze pokud oznacite a zkopirujete text napr. z jinych webovych stranek nebo textového
dokumentu a vloZite ho do textového editoru AYNI CMS, prenese se ve vychozim nastaveni presné
tak, jak vypadal v originéle, tedy vCetné typu, velikosti a barvy pisma, nastaveni nadpisi a
odstavcu, tabulek atd.

To sebou ale nese velké riziko, kdy takto vloZeny text miiZze ovliviiovat vzhled vaSich webovych
stranek nebo se miiZe na webu zobrazovat jinak, nez byste Cekali. Proto doporucujeme vkladat
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zkopirovany text vZdy bez piivodniho formatovani a text poté zformatovat ruc¢né. Toho docilite tak,
Ze bud’ pred samotnym vloZenim kliknete na ikonu pro vkladani prostého textu (ikona schranky s
pismenem T) v panelu ikon textového editoru, nebo - coZ je vyrazné pohodInéjsi — pouZijete
klavesovou zkratku

Shift+Ctrl+V
misto bézného Ctrl+V.

Upozorneéni: Obzvlasté pri vklddadni textu zkopirovaného z textového editoru typu Microsoft Word
dbejte na to, abyste pri jeho vlozeni do syst¢tmu AYNI CMS pouzili metodu pro vkldddni prostého
textu. Tyto programy totiz pouzivaji velmi komplikovany zpiisob formdtovdni a to miiZe zptisobit
zcela nesmysIné zobrazeni vloZzeného textu na webu.

Tip: Pri kopirovdni a vklddani textu mezi jednotlivymi ¢ldnky v systému AYNI CMS miiZete bez obav
text vklddat vcetné ptivodniho formdtovani.

11.8 Doporuc€ené formatovani textu

Pokud potrebujete strukturovat jednotlivé oddily textu, pouZivejte k tomu typ odstavce. Doporucené
typy odstavcd jsou:

* Nadpis 1 pro hlavni nadpis (pouZiva se pro nazev clanku, ktery je generovan automaticky,
neni-li nastaveno jinak, viz 11.5).

* Nadpis 2 — Nadpis 6 pro nadpisy uvnitf textu.
* QOdstavec — slouZi pro bézny text.

* Predformatovano — v tomto typu odstavce se pouZije pismo s pevnou Sitkou a formatovani
je zachovano presné tak, jak je text napsan, vCetné mezer, tabulatori, odsazeni a zalomeni.

* K vytvéreni polozkovych seznamii pouZivejte vidy odrazkové nebo cislované seznamy.

Upozornéni: K oddélovdni a umist'ovdni textu nikdy nepouzivejte mezery nebo tabuldtory. Pokud
potrebujete vytvorit vicerddkovy text ve sloupcich, vidy k tomu pouZivejte tabulku.

Dalsi tipy pro formatovani textu
*  Chcete-li oddélit ¢asti textu graficky, mtzete k tomu pouzit Vodorovny oddélovac.
* Pro zvyraznéni casti textu ve vétach pouZivejte tucny text nebo kurzivu.
*  Pro umisténi textu doprostfed nebo vpravo pouZivejte zarovnani odstavce.

*  Chcete-li odstavec odsadit vice od levého okraje, pouZivejte k tomu ikonu Zvétsit odsazeni.
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* Vlozite-li do textu URL (napriklad https://www.aynicms.cz/) nebo e-mailovou adresu

(napriklad info@aynicma.cz) a stisknete klavesu Enter, systém ji automaticky prevede na
klikatelny odkaz.

Obecné tipy

* Po najeti kurzorem mysi na ikonu v pruhu ikon se po chvili zobrazi popisek ikony.

*  Pro nastaveni tu¢ného oznaceného textu mizete pouzit klavesovou zkratku Ctrl+B.

* Pro nastaveni kurzivy na oznaceném textu mtiZete pouzit klavesovou zkratku Ctrl+I.
* Pro nastaveni podtrZeni oznaceného textu miizete pouzit klavesovou zkratku Ctrl+U.
*  Pro uloZeni zmén v textu miZete pouzit klavesovou zkratku Ctrl+S.

* Pro zobrazeni voleb pro jednotlivé ¢asti textu kliknéte na pfisluSné misto pravym tlacitkem

mysi.

11.9 Vlozeni obrazku do textu

Kliknutim na ukdzat obrdzky nad oknem textového editoru se vlevo zobrazi pruh s nahledy
obrazki, vloZenych do databaze souborti (viz 6). Nahled obrazku z této c¢asti vloZite do textu
pretaZzenim mysSi na patficné misto. Pokud pouZivate prohliZze¢ Mozilla Firefox, takto pretazeny
obrazek bude na webu mozné zvétsit po kliknuti mysi.

11.9.1 Vlozeni obrazku v pIné velikosti

Pokud v levém pruhu s nahledy obrazku kliknete na odkaz s nazvem obrazku, otevie se obrazek v
plné velikosti v novém okné. Pretahnéte obrazek z tohoto okna na patfi¢né misto v textu. Nové
okno s obrazkem miiZete nyni zavtit. Chcete-li velikost obrazku zménit, kliknéte na néj pravym
tlacitkem mysi, pak na Vlozit/upravit obrdzek a pak na kartu Vzhled. Zde nastavte poZadované
rozmeéry. Pokud zaskrtnete policko Zachovat proporce, staci zadat jen jeden z rozmért a druhy se
prizptisobi automaticky. Upravu velikosti obrazku dokon¢ite kliknutim na tla¢itko Aktualizovat.

11.10 VloZeni odkazu na jiny ¢lanek nebo soubor do textu

Kliknutim na ukdzat soubory nad oknem textového editoru se vpravo zobrazi pruh s odkazy na
ostatni clanky vaSeho webu a také na soubory ke staZzeni. Odkaz na ¢lanek nebo soubor vloZite do
textu pretaZzenim mysSi na patficné misto.

Upozornéni: Pokud dojde v odkazovaném cldnku ke zméné ndzvu nebo jeho zatridéni, prestane
odkaz platit a je potieba ho upravit nebo do textu vlozit znovu. Proto tuto funkci pouzivejte
obezretné. Pro prikldddni souborii nebo odkazy na clanky preferujte pouzZiti priloh, ve kterych se
zmény v ndzvech a zatridéni aktualizuji automaticky.
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11.11  Prilohy

Ke c¢lanktim 1ze na konec textu lze prikladat jiné objekty webu. Prilohy lze pfidavat a odebirat v
dolni casti stranky pod oknem textového editoru v sekci Prilohy pripojené k tomuto clanku. PocCet
priloh neni nijak omezen.

Ke ¢lanku miZete pfiloZit tyto objekty:
* Formulare
* Ankety
* Obrazkové galerie
* Obrazky
* Soubory ke staZeni
* Kontakty
* Odkazy na souvisejici ¢lanky

Pripojené prilohy jsou umistény na konci pod textem clanku.

11.11.1 Pf¥idani pfilohy

Vyberte prilohu z rozbalovaciho pole a kliknéte na tlacitko pFipojit.

11.11.2 Odstranéni pfilohy

Pro odstranéni prilohy z ¢lanku kliknéte na odstranit.

11.11.3 Prolinajici se obrazky

PriloZite-li k dokumentu dva a vice obrazki, miiZete zapnout jejich prolinani. To provedete
zaskrtnutim policka Zapnout prolindni prilozenych obrdzkii a kliknutim na tlacitko ulozit. To
zpusobi, Ze se v ¢lanku na webu misto dvou obrazkt zobrazi jeden animovany (jednotlivé obrazky
se mezi sebou prolinaji).

Jednotlivym obrazkim animace Ize priradit odkaz na existujici ¢lanek z databaze systému AYNI
CMS. Vyberte odkaz na ¢lanek ze seznamu vpravo u prisluSného obrazku a kliknéte na tlacitko ok.
Tim bude navstévnik webu po kliknuti na dany obrazek animace presmérovan na vybrany clanek.

Upozornéni: Je nutné, aby obrdzky mély naprosto stejné rozméry a nepouzivaly priihlednost,
jinak nebude animace vypadat dobre.

Pozndmka: Aby prolingjici-se obrdzky fungovaly, musi mit navstévnik webu v prohliZeci povolen
JavaScript.
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11.11.4 llustraéni obrazek ¢lanku

Je-1i ke ¢lanku priloZen obrazek, je pouZit jako ilustracni ve vypisu kategorie, pripadné v sekcich
Cldnek dne, Viybrané ¢ldnky, Aktuality a Reference.

Pokud je obrazk pripojeno vice, je jako ilustrac¢ni pouzit vZdy ten prvni v poradi.

Upozornéni: Obrdzek, ktery je pouZit jako ilustracni, neni zobrazovdn v priloze clanku. Chcete-li
stejny obrdzek poufZit jako ilustracni i jako pFilohu ¢ldnku, musite jej do clanku priloZit 2x.

11.11.5 Odkaz na pfiloZzeny dokument

U priloZeného souvisejiciho dokumentu lze zaSkrtnout policko Tento ¢ldnek je odkaz na
ndsledujici dokument a volbu potvrdit kliknutim na tlacitko uloZit. Tim se z clanku stane odkaz na
priloZeny dokument. Pokud navstévnik webu klikne na odkaz na clanek, bude automaticky
presmérovan na ¢lanek v priloze. Tim lze rozsifit mozZnosti zafazovani ¢lank do struktury kategorii
a podkategorii.

11.11.6 P¥ipojeny €lanek
U priloZeného souvisejiciho dokumentu Ize zaSkrtnout policko Ndsledujici dokument bude
pripojen na konec tohoto ¢ldnku a volbu potvrdit kliknutim na tlac¢itko uloZit. Tim se obsah
priloZeného ¢lanku spoji s obsahem c¢lanku, ke kterému je priloZen.
Toto propojeni Ize zruSit zaskrtnutim policka Zrusit propojeni a kliknutim na tlac¢itko uloZit.
Tip: Pomoci pripojeného c¢lanku Ize umistit libovolnou prilohu mezi text, coZ pomoci bézné prilohy
neni mozné, ty jsou umistény vZdy az na konci textu. Vytvorite-li ale dva ¢lanky, kdy na konci
prvniho bude napriklad anketa (nebo galerie), ve druhém bude pokracovani textu a tento Clanek

pripojite na konec prvniho, vysledkem bude pro navstévnika jeden cClanek s anketou (nebo galerii,
formuldrem atd.) uprostred.

11.12 Nahled ¢lanku

Kliknutim na zobrazit nahled nad oknem textového editoru se zobrazi nahled ¢lanku presné tak, jak
bude vypadat na webu, a to i ve chvili, kdy je ¢lanek vypnuty. Diirazné doporucujeme provést tuto
kontrolu vZdy pred tim, nez budete ¢lanek publikovat.

11.13 Zmeéna nazvu c¢lanku

Chcete-li zménit nazev clanku, kliknéte v seznamu ¢lanki na upravit a poté na nazev ¢lanku.
Zadejte novy nazev ¢lanku a kliknéte na tlacitko Ulozit.

Upozorneéni: Pamatujte na to, Ze pokud jste méli v jinych ¢lancich v textu odkaz na tento cldnek
vloZeny jinak, nez pomoci priloh cldnku, bude treba tyto odkazy manudlné upravit.
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11.14 Rezim ¢lanku

11.14.1 Reference

Je-1i v ReZimu ¢lanku nastavena volba Reference, bude se odkaz na ¢lanek, jeho prvni pfiloZeny
obrazek a tryvek textu zobrazovat v panelu referenci. MiiZete zvolit, zda ma byt tato reference
zobrazovana na celém webu nebo jen v dané kategorii.

11.14.2 Globalni pfiloha

Je-1i v ReZimu ¢lanku zaSkrtnuta volba Globdlni priloha, bude tento ¢lanek automaticky prikladan
na konec vSech ¢lankd na vasich strankach.

11.14.3 Odkaz na externi stranku

Je-li v Rezimu ¢lanku zaskrtnuta volba Odkaz na externi stranku a do textového editoru vlozZite
URL adresu v kompletnim formatu (napf. https://www.aynicms.cz/), bude navstévnik po kliknuti na

odkaz na clanek automaticky presmérovan na zadanou adresu.

11.14.4 Zboizi

Je-li v ReZimu clanku zaSkrtnuta volba ZboZi, stava se z ¢lanku zbozZni polozka, kterou si
navstévnik webu bude moci objednat (viz 12).

11.15 Propagace ¢lanku

11.15.1 Clanek dne

Je-li v Propagaci ¢lanku zaskrtnuta volba Cldnek dne, bude bud’ anonce na néj zobrazovéana na
titulni strané (v reZimu Portdl, viz 3.2.1), nebo se z n€j stane vychozi stranka (v reZimu Nejprve

vychozi stranka, viz 3.2.2).

11.15.2 Vybrany €lanek

Je-li v Propagaci ¢lanku zasSkrtnuta volba Vybrany c¢ldnek, bude bud’ anonce na néj zobrazovana na
titulni strané (v reZimu Portdl) nebo na titulni strané v reZimu Personalizovand homepage (viz
3.2.3).

11.15.3 Aktualita

Je-li v Propagaci ¢lanku zaSkrtnuta volba Aktualita, bude anonce na néj zobrazovana v sekci
Aktuality na vychozi strance v reZimu Personalizovand homepage (viz 3.2.3).
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11.16 Jazykova nastaveni €lanku

11.16.1 Jazyk ¢lanku

V poli Jazyk muzZete vybrat jazyk, ve kterém je ¢lanek napsan. Jakmile je jazyk clanku nastaven,
zpristupni se pole Odkaz na preklad, do kterého lze vloZit URL adresu s prekladem clanku do
druhého jazyka (viz 18.11). Tim zajistite, Ze se ve vyhledavacich zobrazi vZdy spravna jazykova
verze Clanku podle nastaveni navstévnikova prohliZece.

11.16.2 Vychozi stranka jazykové mutace
Zaskrtnete-li pole Vychozi strdnka jazykové mutace, bude tento ¢lanek zobrazen jako vychozi pri

prepinani mezi jazyky (viz 18.11).

Pozndmka: Kazdd jazykovd mutace miiZe mit vlastni vychozi ¢ldanek. Pokud nastavite vychozi
stranku pro jednu mutaci, nezapomerite ji nastavit i pro tu druhou.

11.17 Mobilni zobrazeni

Systém AYNI CMS detekuje, z jakého zafFizeni navstévnik na vaSe webové stranky prichazi. Pokud
je zjiSténo, Ze se jedna o mobilni telefon, je mu predloZena mirné pozménéna verze tak, aby byla na
displeji telefonu co nejlépe pouZitelna.

Systém AYNI CMS lze pfi instalaci nastavit tak, Ze jsou v mobilni verzi automaticky odstraniovany
tabulky, resp. jsou jednotlivé burniky tabulek prevedeny na béZzné odstavce, a to fadek po fadku,
zleva doprava. To ale nékdy miiZe byt nezZadouci, naptiklad v pripadé, kdy mate v nékterém clanku
vytvorenu tabulku s tabulkovymi daty. V takovém pripadé se da vychozi nastaveni systému pro
dany c¢lanek potlacit zaskrtnutim volby Wynutit tabulky.

Pozndmka: Toto nastaveni se vztahuje pouze k danému cldnku. V ostatnich, které tuto volbu
zaSkrtnutu nemaji, se budou buriky tabulek i naddle prevddét na odstavce.

11.18 Pouziti symbolickych odkazii v textu

V textu ¢lankd lze pouZit specialni zastupné symboly, tzv. symbolické odkazy, které jsou pri
zobrazeni na webu nahrazeny redlnym vyznamem.

MiiZete pouzivat nasledujici symbolické odkazy:
_tentorok_ bude v textu nahrazen aktualnim rokem, napft. 2017.

_kat_ bude v textu nahrazen adresou kategorie, ve které je ¢lanek zarazen. Vhodné pro odkazy na
kategorii.

_lang_ vhodné pro odkazy ve dvojjazyCném reZimu (viz 18.11), bude nahrazen nazvem jazyka,
napft. cz nebo en.
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_mena_ bude nahrazen zkratkou mény podle Nastaveni webu (viz 3.8).

_weburl_/ bude v textu nahrazen URL adresou vaSich stranek, to 1ze pouZit napf. v odkazech na
vasi vychozi stranku, pripadné pro vloZeni odkazu s tzv. absolutni URL namisto relativni URL (ta je
v systému AYNI CMS vychozi).

_upside_/ vhodné pro odkazy, bude nahrazen symbolem ../ pro pfechod o trovei vyse.

12 Zbozi

Je-li v ReZimu ¢lanku (viz 11.14) zaSkrtnuta poloZka ZboZi, stava se z néj zbozni polozka. V
textovém editoru vytvorte zakladni informace o zboZi, jako jsou jeho popis, obrazky atd. Poté v
Nastaveni ¢ldnku, v sekci Rezim ¢ldnku, mtiZete vytvofrit varianty tohoto zbozi.

12.1 Varianty zbozi

12.1.1 Nova varianta zbozi

Novou variantu vytvorite kliknutim na novd vedle rozbalovaciho pole Varianty. Poté zadejte nazev
varianty a jeji cenu. Variantu vytvorite kliknutim na tla¢itko Vytvorit.

Jako ptiklad miZeme pouZit fiktivni zboZi s ndzvem Modré bavinéné triko s potiskem. K nému jsme
vytvorili varianty:

* panské, velikost M, cena 200K¢
* panské, velikost L, cena 210K¢
* panské, velikost XL, cena 220K¢

Z téchto variant si pak bude moci navstévnik webu vybrat a objednat si ji.

12.1.2  Uprava variant zboZi

Varianty zbozZi miiZete upravovat po kliknuti na upravit vedle rozbalovaciho pole Varianty. Tim se
zobrazi seznam vSech variant. Vyberte tu, kterou chcete upravit a kliknéte na upravit. Poté proved'te
pozadované zmény a uloZte je kliknutim na tlac¢itko Ulozit zmény.

V seznamu variant miiZete pomoci Sipek nastavovat jejich poradi.

Kliknutim na vymazat bude prisluSna varianta nevratné vymazana ze systému.

13 Galerie

Systém AYNI CMS umoZiiuje automatickou tvorbu obrazkovych galerii. Chcete-li vytvorit galerii,
pridejte novy Clanek do systémové kategorie Galerie a v Nastaveni ¢ldnku vyberte sloZku s
obrazky, které jste predtim uloZili do systému (viz 6.6).
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Dale zvolte, jakym zptisobem se maji pojmenovat jednotlivé obrazky v galerii. Vychozi nastaveni je
ndzeyv galerie, coZ znamena, Ze vSechny obrazky v dané galerii budou mit stejny popisek, a to podle
nazvu galerie. Pokud zvolite ndzev souboru, bude kazdy obrazek v galerii pojmenovan vlastnim
nazvem souboru, presné tak, jak jste ho pojmenovali ve sloZce s obrazky pro galerii.

Znak _ (podtrzitko) bude automaticky nahrazen mezerou.

MiiZete (ale nemusite) do textového pole editoru zadat text s popiskem galerie. Po uloZeni a
povoleni ¢lanku je galerie pripravena a mutiZete ji bud’ priloZit do nékterého clanku (viz 11.11), nebo
na ni vytvorit odkaz (viz 11.11.5).

14 Bannery

Systém AYNI CMS umoziiuje snadnou tvorbu reklamnich bannert. Chcete-li vytvorit reklamni
banner, vytvorte clanek v systémové kategorii Bannery. Do textu zadejte URL (napriklad
https://www.aynicms.cz), na kterou ma byt navstévnik po kliknuti na banner presmérovan. Miizete

zadat i adresu ¢lanku na vaSich strankach. Poté ¢lanek uloZte. Nyni miZete priloZit obrazek
banneru. Chcete-li mit banner animovany, miZete vyuzit funkce prolinani obrazki.

14.1 Umisténi banneru

Podle toho, jak je banner zatfidén v kategorii, je zobrazovan na vaSich strankach. Pokud je zatfidén
pouze v kategorii Bannery a neni v Zadné z jeho podkategorii, bude zobrazovan na zacatku vSech
¢lanki. Je-li zafazen v nékteré z podkategorii (Horni pozice, Prostredni pozice nebo Dolni pozice),
bude zobrazovan na vychozi strance vaSeho webu (v rezZimech Portdl a Personalizovand homepage,
viz 3.2).

15 Partnefi

Pokud vytvorite ¢lanek v systémové kategorii Nasi partneri a priloZite k nému obrazek, bude tento
obrazek (napf. logo firmy) zobrazovan v sekci Partnefi. Ta je zobrazena na misté podle nastaveni v
Nastaveni webu (viz 3.6). Zadate-li do textového editoru text, napriklad informace o vasem
partnerovi, stane se z obrazku aktivni odkaz a po kliknuti na n€j se navstévnik dostane do tohoto
¢lanku.

16 Vytvareni menu

Menu je zakladni c¢asti kazdého webu a slouzi k vytvoreni odkazi pro prechazeni mezi jednotlivymi
castmi webu. Proto by zacatku tvorby webovych stranek méla vidy predchazet rozvaha, jak stranky
co nejjednoduseji a zaroven nejprehlednéji strukturovat. Je tfeba mit vZdy na paméti, Ze prilis
slozita struktura, ktera vede k tomu, zZe navstévnik musi nékolikrat kliknout, nez se dostane ke
kyZené informaci, je ve vysledku kontraproduktivni a zptisobuje vysokou miru opusténi stranek.

Systém AYNI CMS nabizi nékolik cest, jak tvofit systémové menu.
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16.1 Automaticky generované menu

Pokud budete vSechen obsah vytvaret v systémové kategorii Menu, bude systém generovat odkazy
na vSechny clanky a podkategorie, které v této kategorii vytvorite. K tomu prida odkazy na vSechny
zapnuté uzivatelské kategorie, které vytvorite. Generovani odkazii na podkategorie Menu a
uZivatelské kategorie 1ze potlacit v Nastaveni webu (viz 3.5).

Tento zpiisob tvorby menu je vhodny predevsim pro reZim Portdl nebo takové rozvrzeni, kdy je
systémové menu zobrazeno na strdnkdch vertikdlné shora dolil, ¢imZ neni prostorové omezeno.

Budete-li vytvaret pouze uZivatelské kategorie a systémovou kategorii Menu nechate prazdnou,
budou se do systémového menu generovat pouze odkazy na tyto kategorie, neni-li v Nastaveni
webu zvoleno jinak (viz 3.5).

16.1.1 Vysuvhé menu

Pri instalaci systému AYNI CMS lze zvolit, Ze se po kliknuti na odkaz na kategorii ma aktivovat
vysuvné menu, ve kterém se zobrazi obsah kategorie (odkazy na podkategorie a ¢lanky).

Pokud mate z4jem o tuto funkcionalitu, kontaktujte dodavatele systému. Aktudlni kontakty
naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/

Pozndmka: Aby vysuvné menu fungovalo, musi mit navstévnik webu v prohlizeci povolen
JavaScript.

16.2 Dynamicky generované menu

Pri instalaci systému AYNI CMS lze zvolit, Ze se systémové menu generuje vZdy z obsahu praveé
zobrazené kategorie. To je vhodné naptiklad pokud vas web obsahuje nékolik spolu primo
nesouvisejicich ¢asti (napriklad tzv. Microsites). Pokud mate zajem o tuto funkcionalitu, kontaktujte
dodavatele systému. Aktualni kontakty naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/

16.3 Rucné tvorené menu

N 24

Diky tzv. symbolickym odkaziim mtiZete definovat odkazy na kategorie, podkategorie i clanky a
nastavovat jejich poradi.

Pokud v systémové kategorii Menu vytvorite odkazy na clanky, zatfidéné kdekoliv ve strukture,
budou pfimo pristupné ze systémového menu a navstévnikovi tim uSetfite mnoho zbyte¢nych
kliknuti.

Stejné tak mtiZete vytvorit symbolicky odkaz na jakoukoliv uzZivatelskou kategorii, pfipadné na
podkategorii aktualni kategorie.
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16.4 Symbolické odkazy

Symbolicky odkaz na clanek vytvofrite tak, Ze vytvorite prazdny clanek nazvany tak, jaky nazev ma
mit odkaz v systémovém menu a uloZite ho. Poté k nému jako prilohu pridate clanek, na ktery ma
odkaz vést. V poslednim kroku zaskrtnete policko Tento cldnek je odkaz na ndsledujici dokument
a kliknete na tlacitko ulozit. Tim se ¢lanek proméni na symbolicky odkaz, coz je v seznamu ¢lankt
symbolizovano ikonou dvou ¢lanki fetézu.

Symbolicky odkaz na kategorii vytvorite tak, Ze vytvorite prazdny ¢lanek s presné stejnym nazvem,
jako ma kategorie, na kterou ma odkaz vést a na konec nazvu pridate retézec _kat_, napriklad:

Moje uzivatelska kategorie_kat_

Symbolicky odkaz na podkategorii, nachazejici se ve stejné kategorii, v jaké se bude nachazet
odkaz, vytvorite tak, Ze vytvorite prazdny clanek s presné stejnym nazvem, jako ma podkategorie,
na kterou ma odkaz vést a na konec nazvu pridate fetézec _subkat_, napriklad:

Moje uzivatelska podkategorie_subkat_

Pozndmka: vyse uvedené zpiisoby tvorby menu Ize i kombinovat, napriklad tak, Ze vytvorite
symbolické odkazy v kombinaci s automaticky nebo dynamicky generovanym menu.

Upozornéni: symbolické odkazy na kategorie a podkategorie prestanou fungovat ve chvili, kdy
dojde k prejmenovdni cilové kategorie nebo podkategorie. V takovém pripadé je potreba upravit i
ndzev symbolického odkazu.

17 Odhlaseni ze systému

Pro bezpecné odhlaseni ze systému AYNI CMS kliknéte na OdhldSeni v levém menu. Tim dojde
kromé odhlaseni také k vymazani vSech docasnych nastaveni, jako jsou napriklad nastaveni vSech
filtri. Chcete-li mit 100% jistotu, Ze nemuiZe dojit k zneuziti vasich prihlaSovacich udajt, ukoncete
po odhlaseni vas webovy prohliZec.

18 Zabudované funkce systému AYNI CMS

Systém AYNI CMS obsahuje zakladni zabudované funkce, které dopliiuji informace, publikované
na vaSem webu. Jsou to:

* Kontaktni formular

* Registrace k odbéru newsletterti a jeji zruSeni
* Prohlaseni o pristupnosti

* Mapa webu

¢ RSS kanal
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» Textova verze

* Mininavigace

* Automaticky prekladac
*  Vyhledavani

* Zmeéna velikosti textu

* DvojjazyCny reZim

18.1 Kontaktni formular

Kontaktni formuldr slouzi navstévnikiim k odeslani e-mailu na adresu (viz 3.3), zadanou v
Nastaveni webu. Je dostupny na adrese /?podani=1 za adresou vaSeho webu, naptiklad:

https://www.aynicms.cz/?podani=1

18.2 Registrace k odbéru newsletter(i a jeji zrusSeni

Navstévnik webu miize zadat svou adresu pro odbér newslettert (viz 4.2) z vaSeho webu.
Registracni formular je dostupny na adrese /?registrace=1 za adresou vaseho webu, naptiklad:

https://www.aynicms.cz/?registrace=1

K odhlaseni z odbéru slouzi bud’ odkaz, ktery je uveden v kazdém newsletteru, nebo na adrese
/?registrace=2 za adresou vaSeho webu, naptiklad:

https://www.aynicms.cz/?registrace=2

18.3 ProhlaSeni o pfistupnosti

Kazdy web, vytvoreny v systému AYNI CMS, obsahuje stranku s nazvem prohlaseni o pristupnosti,
ktera informuje navstévniky o tom, jakym zptsobem se s webem pracuje. Tento text je povinny pro
vSechny weby, které maji spliiovat pravidla pristupnosti a byt tak snadno pouZitelné i pro
navstévniky se zrakovym nebo jinym fyzickym postiZenim.

Prohlaseni pristupnosti je dostupné na adrese /?prohlaseni=1 za adresou vaseho webu, napriklad:

https://www.aynicms.cz/?prohlaseni=1

18.4 Mapa webu

Kazdy web, vytvoreny v systému AYNI CMS, obsahuje stranku s tzv. mapou webu, cozZ je
prehledné zobrazeni struktury vaSich webovych stranek. Mapa webu je dostupna na adrese
/?mapa=1 za adresou vaSeho webu, naptiklad:

https://www.aynicms.cz/?mapa=1
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Kromé toho systém AYNI CMS automaticky generuje soubor sitemap.xml ve strojové Citelném
formatu XML, ktery slouzi vyhledavactim k jednodus$imu zaindexovani obsahu vasich stranek a
tim i lepSimu umisténi ve vysledcich vyhledavani. Soubor sitemap.xml je dostupny na adrese
/sitemap.xml za adresou vaSeho webu, naptiklad:

https://www.aynicms.cz/sitemap.xml

18.5 RSS kanal

Kazdy web, vytvoreny v systému AYNI CMS, obsahuje tzv. RSS kanal, ktery obsahuje seznam
nejnoveéjsich ¢lanki, publikovanych na vaSich strankach a je urcen pro RSS ¢tecky. RSS kandl je
dostupny na adrese /system/rss.php za adresou vaseho webu, napriklad:

https://www.aynicms.cz/system/rss.php

18.6 Textova verze

Systém AYNI CMS je od zéakladu tvoren tak, aby se snadno pouZzival i navstévnikiim se zrakovym
nebo jinym télesnym postiZenim. Z tohoto dtivodu je kdykoliv mozné vaSe stranky prepnout do
Cisté textového reZimu, ktery neobsahuje Zadné grafické prvky, je prehledny a snadno citelny, bez
jakychkoliv rusivych vlivli. Textovou verzi 1ze rovnéZ mozné pouZit pro tisk obsahu stranek.

Prepnuti do textové verze je dostupné na adrese /?tisk=1 za adresou vaSeho webu, napriklad:

https://www.aynicms.cz/?tisk=1

Prepnuti zpét do grafické verze je dostupné na adrese /?tisk=0 za adresou vaSeho webu, napriklad:

https://www.aynicms.cz/?tisk=0

Odkaz pro prepinani mezi textovou a grafickou verzi se nachazi v pati¢ce webu, neni li v Nastaveni
webu vypnuta (viz 3.5). Kromé toho mizZe byt také dostupny v dolnim menu ¢lanki, je-li povoleno
(viz 3.5).

18.7 Mininavigace

Mininavigace je v podstaté zjednoduSené zobrazeni struktury a mista, kde se pravé navstévnik
nachazi a slouzi jak k orientaci, tak k rychlym prechodii v ramci struktury webu. Je-li mininavigace
povolena v Nastaveni webu (viz 3.5), zobrazuje se na kazdé strance webu (kromé vychozi stranky)

v jeji horni casti, tésné pred zacatkem samotného textu.

18.8 Automaticky prekladac¢

Je-li v Nastaveni webu povolena hlavicka webu a je-li zapnut prekladac (viz 3.5), zobrazi se v

hlavi¢ce webu moZnost automatického prekladu celého obsahu vaSich stranek. Tato funkcionalita
pouziva sluZzbu Google Translate a je potfeba si uvédomit, Ze se jedna o strojovy, tedy nedokonaly
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preklad. SlouZi pro zakladni orientaci cizojazycného navstévnika a nelze ji nahradit plnohodnotny
preklad obsahu.

18.9 Vyhledavani

Je-li v Nastaveni webu povolena hlavicka webu (viz 3.5), zobrazi se v ni pole pro vyhledavani v

obsahu stranek. Pomoci tohoto pole Ize prohledavat obsah vSech vefejnych ¢lankt na vasem webu.

18.10 Zména velikosti textu

Je-li v Nastaveni webu povolena hlavicka webu (viz 3.5), zobrazi se v ni tfi pismena AAA, ktera

slouzi ke zméné velikosti textu. Aby zména velikosti fungovala, musi mit navstévnik webu v
prohliZeCi povolen JavaScript.

18.11 Dvojjazy€ny rezZim
Systém AYNI CMS lze nainstalovat v dvojjazycném reZimu, kdy je web rozdélen do dvou zcela
samostatnych casti (napriklad Ceské a anglické). Pfepinani mezi jazyky se provadi pomoci kliknuti
na vlajku, symbolizujici jazykovou mutaci stranek. Pfepnutim jazyka se ¢lanky prepnou do své

druhé jazykové varianty a vSechny ovladaci prvky a zabudované funkce systému jsou automaticky
preloZeny.

Pokud mate zajem o dvojjazycnou verzi sytému AYNI CMS, kontaktujte dodavatele systému.
Aktualni kontakty naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/

19 AYNI aplikace

AYNI aplikace jsou na miru vytvorené dopliiky systému AYNI CMS, které doplni nebo pozméni
funkcionalitu vaSich webovych stranek. Pfikladem mohou byt tyto aplikace:

* Potvrzeni véku pro pristup k zdkonem omezenym informacim
*  MultipoloZkové nabidkové formulare
* Umoznéni stahovani souborti aZ po registraci k odbéru newslettert
* Automatické generovani submenu na jednotlivych strankach
* Rlzné webové kalkulacky
Pro vice informaci kontaktujte dodavatele systému. Aktualni kontakty naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/
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20 Mobilni verze

Systém AYNI CMS obsahuje detekci mobilnich zafizeni a podle velikosti displeje navstévnikova
zatizeni je schopen nabidnout spravnou verzi webu, optimalizovanou pro prohliZeni na malé ploSe a
ovladani dotykem. Tvorba mobilnich verzi je individualni a vyZaduje izkou spolupraci
webdesignéra. Pro vice informaci kontaktujte dodavatele systému. Aktualni kontakty naleznete na
této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/

21 Technicka podpora

V pripadé technickych potiZi, dotazii ohledné konfigurace serveru a dalSich technickych informaci
kontaktujte technickou podporu systému AYNI CMS. Aktualni kontakty naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/

22 SEO

Systém AYNI CMS obsahuje vétSinu efektivnich kli¢ovych technik a optimalizaci, které vam
zajisti, Ze se vaSe stranky prirozené dostanou na predni mista vysledki vyhledavani. Podminkou je,
Ze budete vytvaret kvalitni obsah, ktery bude obsahovat v dostatecné mire slova a slovni spojeni,
ktera jsou pro vas klicova a pro ktera chcete vaSe stranky optimalizovat. Nestaci ale obsah
jednorazové vytvorit, je potieba texty aktualizovat a pridavat stale nové. Pokud bude vas obsah
zajimavy a prirozeny, budou se stéle zlepSovat i pozice vaSich stranek ve vysledcich vyhledavani.
Nebudete pak potiebovat sluzby firem, nabizejicich optimalizace pro vyhledavace, které za né
budou poZadovat nemalé Castky a jejichZ vysledek bude nejisty.

Radi vam v této oblasti poskytneme bezplatnou konzultaci, nevahejte nas proto kontaktovat.
Aktualni kontakty naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/

23 Zabezpeceni

P¥i tvorbé systému AYNI CMS dbame na co nejlepsi zabezpeceni vaSich dat. Proto systém obsahuje
nékolik urovni zabezpeceni, aktualné to jsou:

» Sifrovani prihlasovacich udajt
* vynucovani pripojeni pres SSL
* ochrana proti Cross-site scriptingu (XSS)

* ochrana proti SQL Injection
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* ochrana proti zneuziti formulait spamboty
* ochrana proti kradeZi session (session hijacking, session fixation)

I presto, Ze se snaZime drzet krok a aplikovat vSechny dostupné metody ochrany, Gtocnici jsou
bohuzel vidy o krok napred. Aby byla bezpecnost vaseho webu maximalni, diirazné
doporucujeme udrZovat vas systém aktualni pomoci nékterého z nasich supportnich
programii. Pro podrobnéjsi informace a nabidku nas kontaktujte. Aktualni kontakty
naleznete na této adrese:

https://www.aynicms.cz/o-nas/kontaktni-informace/
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